ORGANIZACNY PORIADOK OBECNEHO URADU OBCE LUCATIN

starosta obce Lucatin vydava podla ustanovenia § 13 ods. 4 pism. d) zakona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich pravnych predpisov (dalej len zdkona o obecnom
zriadeni) vydava tento

Organizacny poriadok obecného uradu obce Lucatin

Clanok 1 Zakladné ustanovenie
1.  Organiza¢ny poriadok obecného Uradu ustanovuje pdsobnost, organizaciu obecného
uradu, pocet zamestnancov a ich pracovnu napli, pradvomoci obecného zastupitelstva a
starostu obce.
2. Organizacny poriadok obecného uradu je zakladnou organizacnou normou obecného
Uradu a je zavazny pre vSetkych zamestnancov obce.

Clanok 2 Organy
obce Organmi obce su:
a) obecné zastupitelstvo;
b) starosta obce (dalejlen ,starosta”).

Clanok 3 Vnutorna organizacia obecného tradu
1. Obecny Urad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitelstva a
starostu, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitelstvom.
2.  Obecny urad najma:
a) zabezpecuje pisomnu agendu orgdnov obce a organov obecného zastupitelstva a je
podatelfiou a vypraviiou pisomnosti obce;
b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného
zastupitelstva a komisii;
c) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce;
d) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia obce.
3. Pracu obecného Uradu riadi starosta.
4, Obecny Urad ma 10 zamestnancov.
5.  Obecny uUrad sa vnutorne necleni na odbory a dalSie organizacné utvary.

Clanok 4 Obecné zastupitel'stvo

1.  Obecné zastupitelstvo je zastupitelsky zbor obce zlozeny z poslancov zvolenych v
priamych volbach obyvatelmi obce na Styri roky. Funkéné obdobie obecného
zastupitelstva sa konéi zloZzenim slubu poslancov novozvoleného obecného
zastupitelstva.

2. Pocet poslancov na celé volebné obdobie urci pred volbami obecné zastupitelstvo podla
poctu obyvatelov obce podla § 11 ods. 3 zdkona o obecnom zriadeni.

3.  Obecné zastupitelstvo rozhoduje o zakladnych otazkach Zivota obce, najma je mu
vyhradené:
a) urcovat zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce ktory uZiva, schvalovat

najdoleZitejsie ukony tykajuce sa tohto majetku a kontrolovat hospodarenie s nim;



b)

c)
d)
f)

g)
h)

j)

k)

schvalovat rozpocet obce a jeho zmeny, kontrolovat jeho cerpanie a schvalovat
zaveretny Ucet obce, vyhlasit dobrovolnl zbierku a ustanovit jej podmienky,
schvalovat emisiu komunalnych dlhopisov, schvalovat zmluvu uzavretu podla § 20
ods. 1, rozhodovat o prijati Uveru alebo pdzicky, o prevzati zaruky za poskytnutie
navratnej finanénej vypomoci zo Stdtneho rozpocétu; v rozsahu uréenom
zastupitelstvom mozZe zmeny rozpoctu vykondvat starosta;

schvalovat Gzemny plan obce alebo jej ¢asti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti
Zivota obce;

rozhodovat o zavedeni a zruseni miestnej dane a ukladat miestny poplatok;

urcovat ndleZitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku;

vyhlasovat miestne referendum o najddlezitejsich otazkach Zivota a rozvoja obce a
zvolavat zhromazdenie obyvatelov obce;

uznasat sa na nariadeniach;

schvalovat dohody o medzinarodnej spolupraci a ¢lenstvo obce v medzindrodnom
zdruZeni podla § 21 ods. 1;

urdit plat starostu podla osobitného zakona a urcit najneskdr 90 dni pred volbami na
celé funkéné obdobie rozsah vykonu funkcie starostu; zmenit pocas funkéného
obdobia na navrh starostu rozsah vykonu jeho funkcie;

volit a odvoldvat hlavného kontroléra obce (dalej len ,hlavny kontroldr”), urdit
rozsah vykonu funkcie hlavného kontroléra a jeho plat, schvalovat odmenu
hlavnému kontrolérovi;

schvalovat Statut obce, rokovaci poriadok obecného zastupitelstva a zasady
odmenovania poslancoy;

zriadovat, zrusovat a kontrolovat rozpocétové a prispevkové organizacie obce a na
navrh starostu vymenuvat a odvolavat ich veducich (riaditelov), zakladat a zrusovat
obchodné spolo¢nosti a iné pravnické osoby a schvalovat zastupcov obce do ich
Statutarnych a kontrolnych organov, ako aj schvalovat majetkovd ucast obce v
pravnickej osobe;

schvalovat zdruZovanie obecnych prostriedkov a ¢innosti a Uéast v zdruzeniach, ako
aj zriadenie spolo¢ného regiondlneho alebo zaujmového fondu;

zriadovat a zruSovat organy potrebné na samospravu obce a uréovat napln ich prace;
udelovat ¢estné obcianstvo obce, obecné vyznamenania a ceny;

ustanovit erb obce, vlajku obce, pecat obce, pripadne znelku obce;

vydavat suhlas s pri¢lenenim obce podla § 2aa ods. 1 zdkona o obecnom zriadeni;
zvolat zhromazdenie obyvatelov obce (§ 11b zdkona o obecnom zriadeni);

ak vec neznesie odklad, poziadat hlavného kontroldra obce o vykonanie kontroly, (§
18f ods. 1 pism. h) zdkona o obecnom zriadeni).

Clanok 5 Starosta obce

Starosta obce je predstavitelom obce a najvyssim vykonnym organom obce.

Funkcia starostu je verejna funkcia. Funkciu starostu mozZe zastavat aj zamestnanec
obce, ak je na vykon tejto funkcie dlhodobo uvolneny (§ 13 ods. 3 pism. b) zdkona o
obecnom zriadeni).

Mandat starostu zanikne jednym zo sposobov uvedenych v § 13a zakona o obecnom
zriadeni.



Starosta je Statutarnym organom obce (§ 13 ods. 5 zakona o obecnom zriadeni), teda
kona v mene obce (nezastupuje ju), napr. v mene obce uzatvara zmluvy alebo vykondva
Ulohu spravneho organu. Ak ide o uUkony, ktoré musia byt schvalené obecnym
zastupitelstvom, pravny ukon urobeny bez takéhoto schvialenia je neplatny.

Starosta mobzZe rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo

povinnostiach fyzickych os6b a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy pisomne

poverit zamestnanca obce; povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce v

rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni (§ 13 ods. 5 zdkona o obecnom zriadeni).

Starosta rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom alebo

Statutom obce zverené obecnému zastupitelstvu.

Starosta:

a) riadi pracu obecného uradu, teda vystupuje ako zamestnavatel a najvyssi manazér
Uradu;

b) zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitel'stva, ak zakon o obecnom zriadeni
neustanovuje inak (napr. pri zvolani zasadnutia zastupcom starostu, pripadne inym
poverenym poslancom podla § 12 ods. 2 zdkona o obecnom zriadeni), a podpisuje
ich uznesenia [§ 13 ods. 4 pism. a) zakona o obecnom zriadeni]. Starosta méze
pozastavit vykon uznesenia obecného zastupitelstva, ak sa domnieva, Ze odporuje
zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpise v lehote podla § 12
ods. 10 zakona o obecnom zriadeni; toto pravo starostu sa nevztahuje na uznesenie
o volbe a odvolani hlavného kontroldra a na uznesenie o vyhlaseni miestneho
referenda o odvolani starostu. Ak bol vykon uznesenia obecného zastupitelstva
pozastaveny, mobZe obecné zastupitelstvo toto uznesenie trojpatinovou vacsinou
hlasov vietkych poslancov potvrdit; ak obecné zastupitelstvo uznesenie nepotvrdi
do troch mesiacov od jeho schvélenia, uznesenie straca platnost. Vykon
potvrdeného uznesenia starosta nemoze pozastavit.

c) vykondva obecnu spravu [§ 13 ods. 4 pism. b) zdkona o obecnom zriadeni], teda
vSeobecne spravuje obec navonok (napr. v ramci spravneho konania), ako aj
dovnutra (napr. ako zamestndvatel);

d) zastupuje obec vo vztahu k statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobdm;

e) vydava pracovny poriadok, organizacny poriadok obecného uUradu a poriadok
odmenovania zamestnancov obce; informuje obecné zastupitelstvo o vydani a
zmenach organizacného poriadku obecného Uradu;

f) rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie s zdkonom alebo Statitom
obce vyhradené obecnému zastupitelstvu;

g) mobie navrhovat vymenovanie a odvolanie veducich (riaditelov) rozpoétovych a
prispevkovych organizacii obce [§ 11 ods. 4 pism. |) zakona o obecnom zriadeni];

h) podpisuje schvalené vSeobecne zavazné nariadenia obce (§ 12 ods. 10 zakona o
obecnom zriadeni);

i) zvolat zhromaZdenie obyvatelov obce (§ 11b zdkona o obecnom zriadeni);

j) akvec neznesie odklad, poZiadat hlavného kontroléra obce o vykonanie kontroly, (§
18f ods. 1 pism. h) zakona o obecnom zriadeni).

Platové pomery starostu upravuje zakon €. 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a

platovych pomeroch starostov obci a primdatorov miest v zneni neskorsich predpisov.



w

Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveri
zastupovanim starosta do 60 dni od zloZenia slubu starostu; ak tak neurobi, zastupcu
starostu zvoli obecné zastupitelstvo. Zastupca starostu moze byt len poslanec. Starosta
mobze zastupcu starostu kedykolvek odvolat. Ak starosta odvold zastupcu starostu,
poveri zastupovanim dalSieho poslanca do 60 dni od odvolania zdstupcu starostu.
Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu uréenom starostom v pisomnom
povereni. Ak zanikne mandat starostu pred uplynutim funkéného obdobia [§ 13a ods. 1
pism. c) aZ i) zdkona o obecnom zriadeni], pIni Ulohy starostu v plnom rozsahu zastupca
starostu. Zastupovanie sa skonci zloZzenim slubu novozvoleného starostu; v takomto
pripade patri zastupcovi starostu plat podla zdkona ¢. 253/1994 Z. z. o pravnom
postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest v zneni neskorsich
predpisov.

Clanok 6 Komisie
Obecné zastupitelstvo moze podla potreby zriadovat a zruSovat komisie, ako svoje stale
alebo docasné poradné, iniciativne a kontrolné organy, a uréovat im napln prace.
Komisie nie su organom obce.
Komisie su zloZzené z poslancov a z dalSich oséb zvolenych obecnym zastupitelstvom.
ZloZenie a ulohy komisii vymedzuje obecné zastupitelstvo.
Clenovi komisie, ktory nie je poslanec, mozno poskytnit odmenu v kalendarnom roku
najviac jednu polovicu mesacného platu starostu bez zvysenia podla prislusnej platovej
skupiny (§ 4 ods. 1 zdkona €. 253/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov).
Clanok 7
Hlavny kontrolér obce 1.

Obecné zastupitelstvo zriad'uje funkciu hlavného kontrolora.

2.
3.

Hlavny kontrolér nie je organom obce.

Hlavného kontroldra voli obecné zastupitel'stvo na Sest rokov. Jeho funkéné obdobie sa
zacina dnom, ktory je urCeny ako den nastupu do préace. Hlavny kontrolor nesmie bez
suhlasu obecného zastupitelstva podnikat alebo vykonavat ind zarobkovu cinnost a byt
¢lenom riadiacich, kontrolnych alebo dozornych organov pravnickych osob, ktoré
vykonavaju podnikatelskd ¢innost. Toto obmedzenie sa nevztahuje na vedecku ¢innost,
pedagogicku ¢innost, lektorsku ¢innost, prednasatelsku ¢innost, prekladatelsku ¢innost,
publicistickd ¢innost, literarnu alebo umelecku ¢innost a na spravu vlastného majetku
alebo spravu majetku svojich maloletych deti. Kontrolnu ¢innost vykondva nezavisle a
nestranne v sulade so zakladnymi pravidlami kontrolnej ¢innosti.

Hlavny kontroldr je zamestnancom obce a vztahuju sa na neho vietky prdva a povinnosti
ostatného veduceho zamestnanca podla zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

Hlavnému kontrolérovi vznika po zvoleni narok na uzavretie pracovnej zmluvy s obcou.
Pracovny pomer mozno dohodnut aj na kratsi pracovny ¢as, ktorého dizku uréi obecné
zastupitelstvo pred vyhlasenim volby kontroléra. Starosta je povinny s pravoplatne
zvolenym hlavnym kontrolérom uzavriet pracovnt zmluvu najneskor v den nasledujuci
po dni skoncenia funkéného obdobia predchadzajuceho hlavného kontroléra. Den



nastupu do prace sa ur¢i na den nasledujuci po dni skoncenia funkéného obdobia
predchadzajuceho hlavného kontroldra.

Vykon funkcie hlavného kontroldra zanika jednym zo sp6sobov uvedenych v § 18a ods.
8 zdkona o obecnom zriadeni.

Obecné zastupitelstvo mdZe odvolat hlavného kontroléra z funkcie z ddévodov
uvedenych v § 18a ods. 9 zakona o obecnom zriadeni. Na odvolanie hlavného kontroldra
z funkcie je potrebny suhlas nadpolovicnej vacsiny vsetkych poslancov. Driom zaniku
vykonu funkcie hlavného kontroldéra zanika aj jeho pracovny pomer.

Plat hlavného kontroléra je sucin priemernej mesacnej mzdy zamestnanca v
hospodarstve Slovenskej republiky za predchadzajuci kalendarny rok a koeficientu podla
poCtu obyvatelov obce k 31. decembru predchadzajuceho kalendarneho roka podla
Udajov Statistického Gradu Slovenskej republiky (vid § 18c zakona o obecnom zriadeni).

Clanok 8 Symboly obce a pouzivanie Gradnych peciatok

Obec ma pravo na vlastné symboly. Obec, ktorda ma vlastné symboly, je povinna ich
pouzivat pri vykone samospravy. Symboly obce su erb obce, vlajka obce, pecat obce,
pripadne aj znelka obce. Pravnické osoby zriadené alebo zaloZené obcou, iné pravnické
osoby a fyzické osoby mdZu pouzivat symboly obce len so sihlasom.
Obec oznacuje erbom obce a vlajkou obce budovu, ktora je sidlom organov obce,
zasadaciu miestnost obecného zastupitelstva a Uradnd miestnost starostu obce.
Obec pouziva odtlacok uradnej peciatky s erbom obce a ndzvom obce na rozhodnutia,
opravnenia a osvedcenia skutocnosti vydanych pri vykone samospravy, a to:
a) okrdhlu uradnd peciatku s priemerom 36 mm na rozhodnutia, opravnenia a

osvedcenia skutocnosti vydanych pri vykone samospravnej posobnosti obce;
b) podlhovastu peciatku na bezné pisomnosti obce.
Odtlacky peciatok pouzivanych obcou pri prenesenom vykone $tatnej spravy a pri
vykone samospravnej posobnosti tvoria Prilohu €. 1 tohto organizacného poriadku.
Obec predkladd ministerstvu navrh na zapis symbolov obce do Heraldického registra
Slovenskej republiky.
Starosta obce urci zamestnanca, ktory zodpovedd za pouZivanie jednotlivych peciatok
zamestnancami obce. Prevzatie pecliatky zamestnanec potvrdi svojim podpisom.
Zamestnanci obce chrania symboly obce pred ich poskodenim, zneuZzitim a odcudzenim.

Clanok 9 Zavereéné ustanovenia
Starosta obce zabezpeci oboznamenie zamestnancov s tymto organizacnym poriadkom
vratane jeho pripadnych zmien a doplnkov a vyZaduje jeho désledné dodrziavanie.
ento organizacny poriadok obecného Uradu je k dispozicii zamestnancom obce u
starostu obce.
Tento organizacny poriadok obecného uUradu vydal starosta obce dna 14.2.2019
Tento organizacny poriadok nadobuda uc¢innost driom 14.2.2019

V Luéatine, dfia 14.2.2019 e ————

Bc. Pavel Kovac, starosta obce



